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MAPPATURA DEI PROCEDIMENTI DELL'UNIONE DEI COMUNI GALLURA

AFFARI GENERALI E SEGRETERIA

1.Giunta e Consiglio

Convocazione  organi  collegiali, verbalizzazione e
formalizzazione con pubblicazione delibere, decreti e
disposizioni di servizio.

PROCEDIMENTI 2.Nucleo di Valutazione

Convocazione  organi  collegiali, verbalizzazione e
archiviazione documentazione inviata dai comuni. Atti relativi
alla nomina dei componenti esterni del Nucleo di Valutazione.
3. Servizi al Personale

Raccolta dati, conteggi ferie, congedi e assenze.
Aggiornamento delle presenze/assenze nel sistema operativo
informatico. Predisposizione ed elaborazione del cartellino
riassuntivo delle presenze del personale e sua archiviazione.
Gestione ed erogazione dei Buoni pasto al personale
dell’'Unione.

Elaborazione disposizioni di servizio e regolamenti attinenti al
personale (es. Lavoro Agile).

4. Anticorruzione e Trasparenza

Proposte di piano, gestione del medesimo con sollecito e
verifica attuazione, inserimento dati su software di gestione
trasparenza.

1.Giunta e Consiglio - D.lgs. 267/2000 — testo unico delle
leggi sull’'ordinamento degli enti locali. Regolamenti interni.
2.Nucleo di Valutazione - D.lgs. 286/1999 - riordino e
potenziamento dei meccanismi e strumenti di monitoraggio e
valutazione dei costi, dei rendimenti e dei risultati dell’attivita
svolta dalle amministrazioni pubbliche, a norma dell’art. 11
della legge 15 marzo 1997, n.59. D.lgs. 267/2000 — testo
unico delle leggi sullordinamento degli enti locali.
RIFERIMENTI NORMATIVI Convenzione del servizio associato, disposizioni di servizio.

3. Servizio al Personale - CCNL Enti locali.

Buoni Pasto — Contrattazione Collettiva Nazionale di Lavoro
2016/2018 Aran accolta con Contrattazione collettiva
decentrata integrativa dell’'Unione dei Comuni Gallura
2016/2018 prot.n.2420/2018. Decreto MISE n. 122/2017 —
regolamento recante disposizioni in materia di servizi
sostitutivi di mensa, in attuazione dell’art.144, comma 5, del
decreto legislativo 18 aprile 2016, n.50. Legge di Bilancio
2020. D.Igs. n.50/2016 — codice dei contratti pubblici.
4.Anticorruzione e Trasparenza - D.lgs. n. 33/2013 - riordino
della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli
obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazione
da parte delle pubbliche amministrazioni e delibere attuative
Anac.Piano Anticorruzione .

AFFARI GENERALI E SEGRETERIA

UFFICIO COMPETENTE Tel. 0789-708699 .
e-mail info@pec.unionegallura.it

Dr.ssa Barbara Pini —Direttore Generale

RESPONSABILE Tel. 0789-849300
e-mail segretariogenerale@comarzachena.it
PROCEDIMENTI A ISTANZA DI PARTE Non pertinente.

TIPOLOGIA Delibere, determinazioni e attivita amministrativa in generale.
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TEMPISTICA

1.Giunta e Consiglio - Tempestiva informazione,
coordinamento intercomunale e verbalizzazione.
2.Nucleo di Valutazione - Tempestiva informazione,

coordinamento intercomunale e verbalizzazione. Atti relativi
alla nomina del Nucleo ogni due anni.

3. Servizi al Personale — Rispetto delle scadenze temporali.
Buoni Pasto — Tempestiva disseminazione dei buoni pasto a
seguito delle scaricature delle presenze.

Lavoro agile (smart working) — Rispetto delle scadenze
temporali previste dal Ministero della Funzione Pubblica.

4. Anticorruzione e Trasparenza — Tempestivo aggiornamento
dati e pubblicazione secondo le scadenze imposte da Anac
(aggiornamento e redazione del Piano per la prevenzione
della corruzione integrato con il programma per la
trasparenza approvato in bozza in consiglio e definitamente in
giunta entro il 31 gennaio a seguito della pubblicazione del
relativo avviso — pubblicazione della Relazione entro il 31
gennaio — pubblicazione entro il 30 aprile delle attestazioni
del Nucleo di Valutazione sull’assolvimento degli obblighi di
pubblicazione, come disposto dalla delibera Anac, per i dati al
31 marzo compilati nell'apposita griglia di riferimento).

SILENZIO ASSENSO

Non pertinente.

MODALITA’ DI OTTENIMENTO DELLE
INFORMAZIONI

E-mail, telefono e/o pubblicazioni in amministrazione

trasparente.

TERMINE FINALE

1. Giunta e Consiglio — tempestivo.

2. Nucleo di Valutazione — tempestivo.

3. Servizi al Personale — tempestivo.

Buoni Pasto - tempestivo a seguito delle scaricature delle
presenze.

Lavoro agile — tempestivo.

4. Anticorruzione e Trasparenza — tempestivo.

POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA

Unico e il dirigente in servizio

STRUMENTI DI TUTELA DEL PROCEDIMENTO

Giurisdizionali

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE

Sito web UNIONE COMUNI GALLURA

MODALITA’ DI PAGAMENTO

Non pertinente.

PUBBLICAZIONE | ALBO PRETORIO ON LINE
E IN AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

1.Giunta e Consiglio — delibere pubblicate in albo pretorio on
line.
2.Nucleo di Valutazione - pubblicazioni di impegno

competenze Nucleo e liquidazione in albo pretorio, curriculum
vitae componenti esterni, compensi connessi alla carica,
attestazione di  non incompatibilita e inconferibilita,
attestazioni delle avvenute pubblicazioni in materia di
trasparenza nelle apposite sezione di competenza in
amministrazione trasparente.

3.Servizi al Personale —

Buoni Pasto — Determinazione di impegno e liquidazione
pubblicata in albo pretorio on line.

Atti relativi all’attuazione del Lavoro agile (smart working)
pubblicati nel sito istituzionale dell’'Unione.

4 Anticorruzione e Trasparenza — caricamento dati nelle
apposite sezioni di competenza in amministrazione
trasparente.




