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MAPPATURA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

DELL’ UNIONE DEI COMUNI GALLURA

ai sensi dell’art. 35, comma 1, del D.Lgs. 33/2013

ETTORE ECONOMI FINANZIARI

PROCEDIMENTO E
RIFERIMENTI
NORMATIVI

(art. 35, comma 1, lett. a), D.Lgs.
33/2013)

Predisposizione/elaborazione delle operazioni legate alla gestione
delle entrate e delle spese dal punto di vista contabile
(impegni/accertamenti/reversali di incasso/mandati di
pagamento), fiscale (gestione iva/ritenute fiscali ed assicurative),
tenuta dei rapporti con la Tesoreria dellEnte.

Redazione bilanci e allegati, Peg, e Variazioni di bilancio

Rendicontazioni alla Regione Sardegna per servizi associati (L.R.
n.2 del 4 Feb. 2016)

Elaborazione, predisposizione, approvazione e inoltro dei certificati
al bilancio: TBEL e BDAP

Gestione Risorse Decentrate (CCNL)

Preparazione di determinazioni di impegno e liquidazione con
richiesta di tracciabilita, Cig e Durc nonché verifica inadempimenti ai
sensi dell’art.48-bis DPR 602/73.

Predisposizione elaborazione mensile degli stipendi.
Elaborazione modelli F24EP.

Inserimento scadenza fatture sulla Piattaforma dei crediti
commerciali ai sensi del D. L. n. 35/2013 art. 7 bis

Fattura elettronica art. 25 D.L. 66/2014.

Caricamento dati ai fini della trasparenza sul portale nel rispetto del
D.Lgs. 33/2013.

Collocamento a riposo dipendenti.

Normativa: D. Lgs. 118/2011 e ss.mm.ii./ D.Lgs. 167/2000 e
ss.mm.ii. / Leggi Finanziarie / D.L. 4 /2019 art. 14
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UNITA ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE
DELL’ISTRUTTORIA

(art. 35, comma 1, lett. b), D.Lgs.
33/2013)

Dott.ssa Barbara Pini - Direttore Generale
e-mail segretariogenerale@comarzachena.it
Tel. 0789/ 849300

UFFICIO COMPETENTE

(art. 35, comma 1, lett. c), D.Lgs.
33/2013)

Economico Finanziario

Dott. Alberto Averini Pisaroni

e-mail alberto.averini@unionegallura.it
Tel. 0789/ 1712397

Rag. Valentina Petri
e-mail valentina.petri@unionegallura.it
Tel. 0789/ 1785060

PROCEDIMENTI A

ISTANZA DI PARTE
(art. 35, comma 1, lett. d), D.Lgs.
33/2013)

Non pertinente.

MODALITA CON LE QUALI
GLI INTERESSATI
POSSONO OTTENERE LE

INFORMAZI|ONI

(art. 35, comma 1, lett. e), D.Lgs.
33/2013)

Gli interessati possono richiedere informazioni via mail o telefono ai
contatti sopra indicati

TERMINI
(art. 35, comma 1, lett. f), D.Lgs.
33/2013)

Rispetto delle tempistiche richieste per legge

SILENZIO-ASSENZO
(art. 35, comma 1, lett. g), D.Lgs.
33/2013)

Non pertinente.

STRUMENTI DI TUTELA

(art. 35, comma 1, lett. h), D.Lgs.
33/2013)

Non pertinente.

LINK DI ACCESSO AL

SERVIZIO ON LINE

(art. 35, comma 1, lett. i), D.Lgs.
33/2013)

Servizio a domanda interna.
Non & prevista 'attivazione del servizio online
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MODALITA DI

PAGAMENTO Non pertinente.
(art. 35, comma 1, lett. ), D.Lgs.

33/2013)

POTERE SOSTITUTIVO IN

CASO DI INERZIA Non pertinente.
(art. 35, comma 1, lett. m), D.Lgs.

33/2013)
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