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Bandi di Gara e Contratti 

Nome Procedimento Descrizione Ufficio Responsabile Responsabile Riferimenti normativi Termine Conclusione 
Atti e documenti da 

allegare 

(Istanza di parte) 

Tutela Amministrativa Potere Sostitutivo 

Affidamento diretto di 
lavori, servizi e 
forniture 

Istruttoria per l'acquisizione di prestazioni 
sotto soglia; indagine di mercato o 
consultazione di cataloghi elettronici 
(MePA); richiesta preventivi, verifica dei 
requisiti dell'operatore economico e 
predisposizione della decisione a contrarre. 

Geom Angelo Claudio 
Facchini 
Tel. 0789 1785059 
Mail: 
angelo.facchini@unionegallura.it 

Dott.ssa Lorella Vallarino 
Tel. 0789 1715621 
Mail: 
lorella.vallarino@unionegallura.it 

Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

D.Lgs. n. 36/2023 (Art. 
50, co. 1) 
L. n. 241/1990 (Norme 
sul procedimento) 

Massimo 3 mesi dall'avvio 
dell'istruttoria fino 
all'adozione del 
provvedimento di 
affidamento finale. 

N/A Istanza di accesso agli atti 
di gara; ricorso 
giurisdizionale al TAR 
entro 30 giorni dalla 
pubblicazione 
dell'affidamento. 

In caso di inerzia: 
Segretario  dell'Unione 
Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

Procedure 
negoziate/aperte sotto 
soglia  

Redazione della determina a contrarre e 
della lettera d'invito/bando di gara; 
gestione della gara telematica tramite le 
piattaforme di approvvigionamento digitali 
(PAD) MEPA/CONSIP o Sardeegnacat; 
seggio di gara/nomina della commissione 
giudicatrice; verifica offerte, soccorso 
istruttorio e proposta di aggiudicazione. 

Geom Angelo Claudio 
Facchini 
Tel. 0789 1785059 
Mail: 
angelo.facchini@unionegallura.it 

Dott.ssa Lorella Vallarino 
Tel. 0789 1715621 
Mail: 
lorella.vallarino@unionegallura.it 

Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

D.Lgs. n. 36/2023 (Art. 
50, co. 3 e 4) 
D.Lgs. n. 36/2023 
(Allegato I.3 sui termini) 

Massimo 4 mesi dall'atto di 
avvio della procedura fino 
al provvedimento di 
aggiudicazione definitiva. 

N/A Richiesta riammissione in 
autotutela; ricorso 
giurisdizionale al TAR 
competente entro i termini 
del rito abbreviato appalti 
(30 giorni). 

In caso di inerzia: 
Segretario  dell'Unione 
Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

Modifiche dei contratti 
in corso di esecuzione 
e varianti d'appalto 

Istruttoria tecnico-giuridica sulle proposte 
di variante o di modifica 
soggettiva/oggettiva del contratto 
d'appalto; verifica del rispetto dei limiti 
percentuali di legge e redazione dell'atto 
sottomissione o dell'atto aggiuntivo al 
contratto originario. 

Geom Angelo Claudio 
Facchini 
Tel. 0789 1785059 
Mail: 
angelo.facchini@unionegallura.it 

Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

D.Lgs. n. 36/2023 (Art. 
120 - Modifica dei contratti 
durante il periodo di 
efficacia) 

Entro 45 giorni dalla 
ricezione della relazione 
tecnica del Direttore dei 
Lavori o dell'esecuzione 
(salvo proroghe per perizie 
complesse). 

N/A Istanza di accordo bonario 
per la risoluzione delle 
controversie (Art. 210); 
azione innanzi al Collegio 
Consultivo Tecnico o al 
Giudice Civile. 

In caso di inerzia: 
Segretario  dell'Unione 
Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

Stipulazione dei 
contratti d'appalto in 
forma pubblica 
amministrativa o 
scrittura privata 

Verifica dei requisiti di efficacia 
dell'aggiudicazione; acquisizione della 
polizza fideiussoria definitiva e delle spese 
contrattuali; redazione dell'atto in modalità 
digitale; coordinamento della firma 
elettronica tra le parti; adempimenti di 
registrazione fiscale ed invio telematico 
all'Agenzia delle Entrate. 

Geom Angelo Claudio 
Facchini 
Tel. 0789 1785059 
Mail: 
angelo.facchini@unionegallura.it 

Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

D.Lgs. n. 36/2023 (Art. 
18 - Metodi di stipula) 
R.D. n. 2440/1923 
(Contabilità Stato) 
D.P.R. n. 131/1986 
(Imposta Registro) 

Tassativamente entro 60 
giorni dal momento in cui 
l'aggiudicazione è 
diventata efficace, salvo 
applicazione del termine di 
sospensione obbligatorio 
("stand still") o 
differimenti concordati per 
iscritto. 

N/A Costituzione in mora 
dell'amministrazione per 
via stragiudiziale; azione 
davanti al Giudice 
Ordinario Civile 
competente per richiedere 
la risoluzione del vincolo 
negoziale o il risarcimento 
del danno da ritardo. 

In caso di inerzia: 
Segretario  dell'Unione 
Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

Conferimento di 
incarichi individuali di 
collaborazione e 
consulenza autonoma 

Verifica preliminare dell'assenza di 
professionalità interne all'Ente; definizione 
dell'oggetto, della durata e del compenso 
dell'incarico; pubblicazione di avviso 
pubblico di selezione comparativa; 
valutazione dei curricula ed eventuale 
colloquio; adozione del provvedimento di 
incarico e sottoscrizione del contratto; 
comunicazione ad Anagrafe delle 
Prestazioni (PerlaPA). 

Geom Angelo Claudio 
Facchini 
Tel. 0789 1785059 
Mail: 
angelo.facchini@unionegallura.it 

Dott.ssa Lorella Vallarino 
Tel. 0789 1715621 
Mail: 
lorella.vallarino@unionegallura.it 

Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 

D.Lgs. n. 165/2001 (Art. 
7, c. 6 - Collaborazioni 
autonome) 
D.Lgs. n. 33/2013 (Art. 
15 - Obblighi pubblicità) 
Regolamento interno 
per gli incarichi 
dell'Unione. 

Massimo 60 giorni dal 
termine ultimo di 
presentazione delle 
candidature fissato 
dall'avviso pubblico alla 
sottoscrizione del contratto 
di collaborazione. 

N/A Richiesta di accesso agli 
atti e riesame della 
graduatoria in autotutela; 
azione davanti al Giudice 
Ordinario del Lavoro 
territorialmente 
competente per 
controversie contrattuali. 

In caso di inerzia: 
Segretario  dell'Unione 
Dott.ssa Nadia Fais 
PEC: 
info@pec.unionegallura.it 
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