Nome
Procedimento

Attivita
istituzionale e
supporto agli
organi collegiali
(Delibere,
Determinazioni,
Decreti e
Regolamenti)

Accesso civico
semplice e
genralizzato
(FOIA)

Registrazione di
Protocollo e
smistamento
documenti

Servizio di Albo
Pretorio Online e
pubblicazione atti

Gestione e
aggiornamento
della sezione
"Amministrazione
Trasparente"

Descrizione

Istruttoria, redazione e pubblicazione all'Albo
Pretorio degli atti amministrativi dell'Unione
(Deliberazioni del Consiglio e della Giunta,
Determinazioni dirigenziali, Decreti
Presidenziali, Ordinanze e Regolamenti
dell'Ente)

Gestione delle relative richieste di accesso
documentale e civico

Ricezione, classificazione, segnatura di
protocollo informatico della posta in entrata
(PEO, PEC, cartacea, corrieri) e contestuale
assegnazione e smistamento telematico ai
servizi competenti dell'Unione.

Gestione della pubblicazione informatica di
tutti gli atti dell'Unione (delibere, determine,
ordinanze) e di quelli inviati da Enti terzi o
autorita competenti per assolvere agli obblighi
di pubblicita legale e trasparenza.

Raccolta, catalogazione e pubblicazione
periodica dei dati, dei bilanci, dei
procedimenti e delle informazioni inviate dai
vari uffici dell'Unione, a supporto del
Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza (RPCT).

Ufficio Responsabile

Dott.ssa Lorella Vallarino
Tel. 0789 1715621

Mail:
lorella.vallarino@unionegallura.it

Edy Barberi

Tel. 0789 1784198

Mail:
edy.barberi@unionegallura.it

Dott.ssa Lorella Vallarino
Tel. 0789 1715621

Mail:
lorella.vallarino@unionegallura.it

Edy Barberi

Tel. 0789 1784198

Mail:
edy.barberi@unionegallura.it

Dott.ssa Lorella Vallarino
Tel. 0789 1715621

Mail:
lorella.vallarino@unionegallura.it

Dott.ssa Lorella Vallarino
Tel. 0789 1715621

Mail:
lorella.vallarino@unionegallura.it
Dott. Alberto Averini
Pisaroni

Tel. 0789 1712397

Mail:

alberto.averini@unionegallura.it

Dott.ssa Lorella Vallarino
Tel. 0789 1715621

Mail:
lorella.vallarino@unionegallura.it

Dott. Alberto Averini
Pisaroni

Tel. 0789 1712397

Mail:

alberto.averini @unionegallura.it

UNIONE DEI COMUNI GALLURA
Corso Vittorio Emanuele 9 — Il Piano

07024 La Maddalena (SS)
P.IVA / C.F. 02346160902
Tel./Fax 0789 708699

email: info@unionegallura.it — P.E.C.: info@pec.unionegallura.it

http://www.unionegallura.it

Segreteria e Affari Generali

Responsabile

Dott.ssa Nadia Fais
PEC:
info@pec.unionegallura.it

Dott.ssa Nadia Fais
PEC:

info@pec.unionegallura.it

Dott.ssa Nadia Fais
PEC:

info@pec.unionegallura.it

Dott.ssa Nadia Fais
PEC:

info@pec.unionegallura.it

Dott.ssa Nadia Fais
PEC:
info@pec.unionegallura.it

Riferimenti
normativi

L. n. 241/1990
(Artt. 2, 22 e ss.)
Tuel (D.Lgs.
267/2000) (Norme
su pubblicazione atti)

D.Lgs. n. 33/2013
(Art. 5 - Accesso
civico e FOIA)

D.P.R. n.
445/2000 (T.U.
documentazione)
D.Lgs. n. 82/2005
(C.AD)

Linee Guida AgID

Art. 32 L. n.
69/2009
(Dematerializzazione)
Art. 124 D.Lgs.
267/2000 (Termini
di pubblicazione)

D.Lgs. n. 33/2013
(Riordino della
trasparenza)

L. n. 190/2012
(Anticorruzione)
Delibere e Linee
Guida ANAC

Termine
Conclusione

Pubblicazione all'Albo
Pretorio entro i
termini di legge (di
norma 15 giorni per le
deliberazioni) dalla
data di adozione
dell'atto.

Il procedimento deve
concludersi entro 30
giorni dalla
presentazione
dell'istanza. In caso
contrario vige il
silenzio-diniego.

Immediato. Di norma
entro la giornata
lavorativa di ricezione
dell'atto (massimo 2
giorni lavorativi per
casi complessi).

Pubblicazione entro i
termini di legge (di
norma 15 giorni
consecutivi per le
deliberazioni o
termini specifici
richiesti da enti terzi).

Aggiornamento
continuo. I dati
vengono pubblicati
tempestivamente o
secondo le scadenze
periodiche
(trimestrali,
semestrali, annuali)
previste dalla mappa
della trasparenza.

Atti e documenti da
allegare

(Istanza di parte)

N/A

Modulo istanza accesso,
copia documento
identita,
documentazione
comprovante l'interesse
(ove richiesto)

N/A

N/A

N/A

Tutela
Amministrativa

Opposizione o ricorso al
TAR o ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica nei termini
di legge contro gli atti
definitivi dell'Ente.

Ricorso al TAR entro 30
giorni

Ricorso gerarchico o
giurisdizionale al TAR
nei termini di legge in
caso di diniego
ingiustificato di
ricezione.

Ricorso al TAR
competente o ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica contro
eventuali vizi di
pubblicazione o
dinieghi.

Segnalazione al RPCT
per omessa
pubblicazione; istanza di
accesso civico semplice;
eventuale ricorso al TAR

o segnalazione ad ANAC.

Potere Sostitutivo

In caso di inerzia:

Segretario dell'Unione Dott.ssa
Nadia Fais

PEC: info@pec.unionegallura.it

In caso di inerzia:

Segretario dell'Unione Dott.ssa
Nadia Fais

PEC: info@pec.unionegallura.it

In caso di inerzia:

Segretario dell'Unione Dott.ssa
Nadia Fais

PEC: info@pec.unionegallura.it

In caso di inerzia:
Segretario dell'Unione Dott.ssa
Nadia Fais

PEC: info@pec.unionegallura.it

In caso di inerzia:

Segretario dell'Unione Dott.ssa
Nadia Fais

PEC: info@pec.unionegallura.it
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